
正社員募集 

サン薬局港南台駅前店 薬局事務スタッフ募集 

JR 港南台駅徒歩 1 分。  

未経験から始められる、働きやすさを大切にした  

薬局事務のお仕事です。  

募集職種 
サン薬局港南台駅前店では、薬局事務スタッフを募集しています。事務スタッフの働き方改善に向

けた増員募集のため、有給休暇も取得しやすく、ライフワークバランスを大切にしながら働ける

職場です。 

仕事内容 
• 受付での患者様対応、電話対応 
• 処方箋の受付・入力業務、会計補助 
• 薬剤師の指示に基づく簡単な調剤補助 
• 書類整理、備品管理、店舗運営に関わる事務業務全般 

求める人物像 
• 明るく丁寧な対応ができる方 
• 人と接することが好きな方 
• チームワークを大切にできる方 
• 未経験から医療・薬局事務に挑戦したい方 

応募資格 
増員募集のため未経験者歓迎。学歴・経験不問。基本的な PC 操作ができる方歓迎。薬局事務・



医療事務の経験がある方は優遇します。 

勤務条件 
勤務地 サン薬局港南台駅前店（JR 港南台駅徒歩 1 分） 

開局時間 平日 9:00～18:30／土曜日 9:00～18:00  ※シフト制 

※8 時間を超えた場合は 1 分単位で残業手当を支給致します。 

給与 未経験者：月給 20 万円（基本給 20 万円＋事務手当 3 万円）から 

経験やスキル考慮致します。 

休日・休暇 日曜・祝日＋その他 1日公休、有給休暇 

待遇・福利厚生 交通費全額支給、車・自転車通勤可能、社会保険完備、昇給制度、研修制度 

会社からのメッセージ 

事務スタッフの働き方改善のための増員募集です。スタッフ一人ひとりが無理なく働ける体制づ

くりを進めており、有給休暇も取得しやすい環境です。駅から近く通勤しやすい職場で、仕事と

私生活のバランスを大切にしながら長く働きたい方を歓迎します。 

応募方法 

ホームページ内「採用情報」→「エントリー」よりご連絡ください。 

担当者より改めてご連絡させていただきます。 
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